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ACTA No. 074 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
DIVULGACION PROCESO DE MATRICULAS GRADOS 10 A  

DIRECTIVOS DE LA INSTITUCION. 

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira y la Virginia, 15 de febrero de 2021 

HORA 
INICIO:10am 

HORA FIN:12m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
MEET -
https://drive.google.com/drive/u/1/recent 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Determinar la forma a realizar el proceso de matrículas con los Grupos de 
Grado 10 en la Institución Educativa. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Saludo y bienvenida a este año 2021 
2. Grupos a matricular de grado 10 
3. Procedimiento a seguir para realizar proceso de matrícula. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Inicia reunión la Líder de Articulación con la Media Diana Marcela Cacante da un 
saludo a las directivas de la I.E. e informa que el tema a tratar es el proceso de 
matrículas de grado 10, y conocer por parte de la I.E. cuál es la proyección de los 
grupos si es posible que sean dos grupos. 
 
Saluda la Rectora de la I.E. Miryam Amparo Zapata y el Coordinador Albeiro 
Castaño, y la Docente encargada de la Articulación en la I.E. Diana Quiroz 
informa que están en el proceso de definir los estudiantes que quieren ingresar a 
la Universidad de Comfandi, por lo anterior cree que salga solo un grupo para 
asistencia administrativa, sin embargo, solicita si salen más jóvenes el SENA 
podría ofrecer otro técnico adicional, la Líder informa que otro Técnico que el 
SENA puede ofrecer es Asesoría Comercial. 
 
Porque en total hay 86 jóvenes por lo cual es posible que se puedan abrir los dos 
grupos del SENA más la Universidad Asistencia de Procesos Financieros, por lo 
anterior están esperando que la Universidad de la sensibilización a los Padres 
para que los Estudiantes y Padres de Familia informe. Por lo anterior van hablar 
con la Universidad para iniciar este proceso. 
 
La Rectora informa que debemos sensibilizar muy bien a los Jóvenes en donde se 
les muestre todo el panorama de como les puede ayudar estos técnicos y que 
estos son algo que aporta para el futuro, pero no es el todo, porque debemos ser 
integrales, para que ellos se sientan motivados para estos técnicos que serán la 
primera etapa de muchas en la vida.  La Líder de Articulación informa que claro 
que el SENA los puede sensibilizar en la importancia de estos programas, por lo 
anterior solicitamos que en el transcurso de esta semana los jóvenes v 
La semana pasada se tuvo reunión con padres de familia, en donde se solicita los 
documentos a los jóvenes, pero revisando la posibilidad de hacer la matricula en 
la primera semana de marzo, y también se solicita si los grupos pueden ser por lo 
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menos de 25 aprendices ya que algunos estudiantes decidirán que no quieren 
articularse con ningún programa, la Líder solicita que traten que sean de 30 
aprendices porque sino toca pedir unos permisos especiales. 
 
La Rectora informa que la I.E. realizara una reunión con los Padres de Familia y 
Estudiantes para sensibilizar a los Jóvenes y Padres y mostrar el abanico de 
posibilidades de los técnicos y mostrar los beneficios y con base en eso evaluar 
los jóvenes que escogen, con el fin de que todos se articulen para que estos 
jóvenes salgan adelante. 

CONCLUSIONES 

1. Se realizará la reunión con los Padre de Familia y Estudiante de Grado 10 
para sensibilizarlos y mostrarles la importancia y lograr que los Jóvenes se 
articulen. 

2. Iniciar la formación con grado 11, con el Técnico de Asesoría Comercial los 
días jueves.  

3. Y el Técnico de Asistencia Administrativa con el Instructor Juan Alberto ya 
inicio. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la 
siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

La I.E. realizara una reunión con los Padres 
de Familia para sensibilizar a los Jóvenes y 
Padres y mostrar el abanico de posibilidades 
y con base en eso evaluar los jóvenes que 
técnico escogen. 

 
 
Directivas de la 
I.E. 

 
 
16 de febrero 
de 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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